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ПОЛОЖЕНИЕ________
о ведении классного журнала

1. Общие положения

 1.1. Положение о ведении классного журнала разработано в соответствии со ст. 28 п. 10,11  Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Типовым положением об общеобразовательном учреждении (утвержденной  Постановлением  Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196 с  изменениями), методическими рекомендациями по ведению журналов в I-XI классах общеобразовательных учреждений. 
1.2.   Классный журнал является государственным документом и ведение его обязательно для каждого учителя и классного руководителя. 

1.3. Классный журнал рассчитан на учебный год. Учебный год, наименование общеобразовательного учреждения и класс  указываются на титульном листе журнала. 

1.4. Все записи по всем учебным предметам ведутся на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий.

1.5. Срок хранения классных журналов 5 лет. Хранятся классные журналы в специально отведенном  помещении. После пятилетнего хранения из журналов изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся данного класса. Сформированные дела за год хранятся в общеобразовательном учреждении не менее 25 лет.

2. Организация работы с журналом:

2.1. Все записи в классном журнале должны быть сделаны шариковой ручкой синего цвета, четко, аккуратно, без исправлений. Не разрешается использовать на одной странице разные цвета чернил. Запрещаются какие-либо записи карандашом.
2.2. Распределение страниц в журнале осуществляется в соответствии с количеством часов в неделю, выделяемых учебным планом МБОУ Будённовской СОШ  на    изучение конкретного учебного предмета. Количество страниц на предмет распределяется следующим образом: 1 час в неделю  – 2 стр.,  2 часа – 4 стр., 3 часа – 5 стр., 4 часа – 7 стр., 5 часов – 8 стр., 6 часов – 9 стр. и т.д.

2.3. Исправления, сделанные в исключительных случаях, оговариваются внизу страницы. В случае выставления ошибочной отметки необходимо:

- исправить отметку, т.е. зачеркнуть неправильную отметку и рядом поставить правильную;

-  сделать запись на этой странице (внизу) типа: «Исправлена в записи под  № 14  в графе «III четверть» с «2»  на «3»». Данная запись фиксируется директором школы и  заверяется печатью ОУ.

Злоупотребления учителя, допускающего систематические исправления, так называемые «подтирки», вклеивания оценок, словом, факты, фальсифицирующие  истинную картину знаний обучающегося, являются серьезным нарушением. В случае  обнаружения вышеуказанных нарушений директор школы обязан потребовать от учителя письменного объяснения и применить к нему меры дисциплинарного воздействия.

2.4. В случаях проведения с обучающимися занятий в санаториях (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санатории или больнице, отметки из этой ведомости в классный журнал не переносятся.

2.5. В случае длительной болезни обучающегося с ним проводятся индивидуальные занятия на дому, в этом случае данные о текущей, промежуточной или итоговой аттестации обучающегося заносятся в специальный журнал, а затем переносятся в классный журнал.

2.6. Отметка о выбытии обучающегося делается на соответствующей строке с фамилией выбывшего обучающегося и на странице «Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися»   в графе «Ф.И.О. учащегося» следующим образом: «выбыл приказ № __ от _____».

2.7. Фамилия, имя обучающегося, поступившего в школу в течение учебного года, записывается в конце списка на соответствующих страницах по предметам, а затем на следующих страницах фамилия и имя прибывшего вписываются строго по алфавиту уже без отметки о прибытии. Ведомость с результатами текущей успеваемости вновь прибывшего обучающегося вкладывается в журнал до конца учебного года, а затем в его личное дело, отметки в классный журнал не переносятся.

2.8. В случае изменения формы обучения обучающегося с очной формы в классном журнале на соответствующей строке делается запись «изменена фора обучения», в этом случае, в журнал выставляются только результаты промежуточной аттестации, периодичность которой отражена в договоре. На странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе «Ф.И.О. учащегося» делается запись «изменена фора обучения» и выставляются отметки за четверть  и год или только за год. Если принят обучающийся - экстерн, не входящий в списочный состав школы, то данные о нем в классный журнал не заносятся, а вся документация ведется в установленном порядке.

2.9.Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с журналом.

3. Обязанности классного руководителя
3.1. В течение всего учебного года в классном журнале классным    руководителем  ведется список обучающихся данного класса (фамилия, имя полностью) заполняется на  основании приказов о переводе в следующий класс, о комплектовании   классов на начало текущего учебного года.

3.2. Классный руководитель заполняет в журнале
· Титульный лист;

· Оглавление;

· Списки обучающихся на всех страницах (фамилия полностью, имя по возможности полностью или первая буква имени), в алфавитном порядке;
· Фамилия, имя, отчество учителя-предметника (полностью) на всех страницах журнала;

· Название предмета (с маленькой буквы) в соответствии с учебным планом школы, наименования предметов записываются со строчной буквы, не допускаются сокращения в наименовании предметов, (например, лит. чтение, ИЗО, физкультура);

· Общие сведения об учащихся;

· Сводную ведомость посещаемости;

· Сводную ведомость успеваемости;

· Сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях;

· Сведения о количестве пропущенных уроков;

3.3.  На странице «Оглавление» записываются названия всех учебных предметов с заглавной буквы в соответствии с учебным планом образовательного учреждения, указываются номера страниц. При оформлении предмета Иностранный язык  указывается «немецкий язык» 

3.4. Ежедневно в раздел «Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися»   записывается количество дней и уроков, пропущенных детьми.   Классный руководитель подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся и классом в целом за четверть и учебный год.
3.5. В графу «Решение педагогического совета (дата и номер)» сводной ведомости успеваемости классным руководителем вносятся следующие записи:

- переведен в 8 класс,  протокол от _______ №_______;

- условно переведен в 8 класс, протокол от  _______№_______;

- оставлен на повторное обучение, протокол от  _____ №_____;

-окончил основную общеобразовательную школу,  протокол от  _____№______;

- выдана справка об обучении в общеобразовательном учреждении, протокол 

от ____ №__.

4.  Обязанности учителя-предметника:

4.1.    Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать посещаемость, записывать название месяцев. Предметные страницы, за исключением списка класса, заполняются учителем, преподающим предмет в данном классе, или учителем, его заменяющим.

4.2.    Учитель фиксирует отметки в журнале на    уроке. Наполняемость отметок должна быть высокой или средней, при этом каждый обучающийся должен быть опрошен (любым из видов опроса) как минимум 1 раз в 3-4 урока.
4.3.    В случае оценивания знаний обучающегося неудовлетворительной оценкой, обязан опросить его в 2-4 дневный срок и зафиксировать отметку в журнале.

4.4.    Отметки за письменные виды работ (самостоятельные работы, контрольные работы, практические и лабораторные работы) выставляются всем обучающимся, (кроме отсутствующих), в графе того дня, когда проходила работа с учетом контрольных нормативов на проверку работ данного вида. Запрещается выставлять отметки задним числом.

4.5.    В клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов – «2», «3», «4», «5», «н». Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» или «плюс» не допускается.
4.6.    На странице выставления отметок учитель ставит дату урока, отмечает отсутствующих на уроке буквой «н». На странице, где записывается пройденный материал  – записывает тему, изучавшуюся на уроке, и задание на дом. Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному администрацией календарно-тематическому планированию и программе по предмету.
4.7.    На странице, где записывается пройденный материал, в конце четверти учитель-предметник делает запись: «По плану:  ___ ;  дано: ___» 

4.8.    В конце года (изучения курса) после предыдущей записи делается запись: «Программа пройдена полностью» (подпись учителя) или «Не пройдены следующие темы: ____» (подпись учителя).
4.9.  Все записи по всем учебным предметам ведутся на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий.  (Например, Пр.р. №5 «Размещение топливных баз», К.д. № 2 «Сложное предложение», Л.р. №1 «Определение доброкачественной пищи» и т.п.).

4.10.  Тема урока формируется в соответствии с утвержденным календарно-тематическим планированием. 

4.11.  Запрещается в графе «Что пройдено на уроке» делать запись, не раскрывающую целеполагание урока, т.е. делать общие записи.
4.12.  В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера  задач и упражнений с отражением специфики организации домашней работы,  например: «Повторить»; «Составить план к тексту», «Составить (или) заполнить  таблицу», «Выучить наизусть», «Ответить на вопросы», «Домашнее сочинение», «Реферат», «Сделать рисунок» и другие.
4.13 Домашние задания даются обучающимся с учетом возможностей их выполнения. В соответствии с требованиями СанПиН 2.4.2.2821-10 (п. 10.30.) объем домашних заданий (по всем предметам) должен быть таким, чтобы затраты времени на его выполнение не превышали (в астрономических часах):  во 2-3-м классах – 1,5 часа; в 4-5 -м классах – 2 часа; в 6-8-м классах – 2,5 часа; в 9-м классе – до 3.5 часов.

4.14. В Письме Минобразования России от 25.09.2000 №2021/11-13 «Об организации обучения в первом классе четырехлетней начальной школы» сказано, что в первом классе домашние задания не задаются. Согласно постановлению Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.06.2011 № 85 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2883-11.Изменения № 1 к СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» категорически запрещается задавать домашние задания в 1-м классе. Таким образом, задания на дом допустимы со 2-го класса.
4.15. Домашние задания по музыке, ИЗО, технологии, физической культуре в 2-4 классах задаются только в том случае, если это предусмотрено конкретной образовательной программой.
4.13. В случае болезни учитель, замещающий коллегу, заполняет классный журнал обычным порядком. 

4.14.  Напротив фамилии обучающегося, освобожденного от уроков физкультуры, на странице предмета запись – освобождён (а). Освобождение обучающихся от занятий физической культурой не освобождает их от посещения данных уроков, если к тому нет медицинских противопоказаний. Данная категория обучающихся оценивается на основании устных ответов по теоретическому материалу. 
5. При выставлении отметок в классный журнал необходимо учитывать следующее:

5.1.Итоговые отметки учащихся за четверть (год) должны быть обоснованны, то есть соответствовать успеваемости обучающегося в зачетный период.    

5.2.  Чтобы объективно аттестовать обучающихся, необходимо не менее 5 отметок (при одно - двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету) и не менее 9  (при учебной нагрузке более двух часов в неделю) с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным, практическим работам.

5.3. Сроки выставления оценок за письменные работы:

- контрольные диктанты, контрольные работы, тесты, самостоятельные работы, практические и лабораторные работы во 2-9  классах по всем предметам учебного  плана  к следующему уроку или  через  один урок;

-  изложения и сочинения в начальных классах – не позже, чем через 2 дня, в 5-9 классах –    через неделю;

5.4. В первом классе начальной школы исключается система балльного (отметочного) оценивания. Во втором классе начальной школы оценки должны выставляться со второй учебной четверти. Решение о безотметочном обучении в течение 1-ой четверти второго класса закрепляется в Уставе МБОУ Будённовской СОШ.
5.5. Не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия обучающегося (трех и более уроков), после каникул, что сдерживает развитие обучающегося в учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению и учебным предметам.

5.6. Выставление в одной клетке 2 отметок допускается только на уроках русского языка за диктант с грамматическим заданием или за выполнение творческих работ, например «4/3» или «5/4».
5.7. Запрещается на листе выставления оценок дублировать либо в верхней части страницы, либо в нижней ее части записи о проведенных уроках контроля – типа  «контрольная работа», «практическая работа» и т.д.
5.8. Итоговые отметки за каждую четверть выставляются после записи даты последнего урока. Не допускается выделять итоговые отметки чертой, другим цветом и т.п. Текущие отметки следующей четверти выставляются после итоговых четвертных  отметок.

5.9. Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последнюю четверть.

6.  Деятельность администрации:

6.1.Заместитель директора по учебной работе  обеспечивают хранение классных журналов и систематически осуществляет контроль  правильности их ведения не реже одного раза в четверть с   целью:

- проверки правильности оформления журнала, обоснованности выставления итоговых отметок, организации повторения материала, выполнения теоретической и практической части программ;

- выявления системы работы учителя по опросу обучающихся; 
- отслеживания системы работы учителя с неуспевающими обучающимися, оставленными на повторный курс обучения, обучающимися, имеющими высокую мотивацию к учебно-познавательной деятельности (отличники); 

6.2. По итогам проверки администрацией заполняется страница журнала «Замечания по ведению классного журнала». На данной странице фиксируются предложения по устранению недостатков, отметка об устранении выявленных недостатков. 

	6.3. Педагог, которому сделано замечание, обязан его устранить (по возможности).


6.4.В ходе осуществления контроля  ведения классного журналов должна прослеживаться системность и завершенность, поэтому обязательным является заполнение графы «отметка о выполнении».
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